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Beslut om bevarande och gallring av handlingar i elevhalsans medicinska och
psykologiska insatser

Utbildningsndmnden beslutar med stéd av 4 kap. 2 § och 10 kap. 4-5 §§ reglemente for
hantering av information i Upplands Vésby kommun (KS/2021:123) om bevarande och
gallring av handlingar i elevhélsans medicinska och psykologiska insatser.

Med stod av 1 kap. 2 § kommunens gemensamma beslut om gallring av pappersoriginal efter
skanning (KS/2021:334) beslutar utbildningsndmnden om att pappersoriginal som
forekommer i elevhilsans medicinska och psykologiska insatser kan gallras efter skanning,
under forutséttning att kraven enligt det gemensamma gallringsbeslutet foljs.

1 kap. Omfattning och tillampningsomrade

1 § Detta gallringsbeslut géller for elevhilsans medicinska och psykologiska insatser som
utfors av skolskdterskor, skolldkare och skolpsykologer.

2 § Gallringsregler enligt detta styrdokument far tillampas retroaktivt for handlingar inkomna
eller uppréttade efter den 31 december 2022, forutsatt att

e kraven enligt detta gallringsbeslut, reglemente for hantering av information 1
Upplands Visby kommun, kommunens gemensamma beslut om gallring av
pappersoriginal efter skanning och kommunens andra styrdokument/regerverket inom
omradet dr uppfyllda, och

e om det inte finns avvikande regler om bevarande eller gallring 1 lag, férordning,
foreskrifter eller beslut som grundar sig pé lag eller forordning.

2 kap. Definition
1 § I detta styrdokument avses med

digital lagringsyta lagringsutrymme dér elektronisk
information/handling lagras i t.ex. it-system/verktyg,
e-tjanst. H:, G:, webbplats, applikation m.m.,

elektronisk handling upptagning for automatiserad behandling i enlighet
med tryckfrihetsforordningen,

elektronisk kopia elektronisk handling som avbildar ett pappersoriginal
utan informationsforlust, med samma innehall och
utseende, fransett skillnaden 1 medium, dér innehallet
kan besta av text, bild och annan grafisk
information',

ersdttningsskanning information i en pappershandling 6verfors till ett
filformat genom en bildfingst. Den elektroniska
kopian ersétter pappersoriginalet och blir
arkivexemplar,

! Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring av pappershandlingar efter skanning (RA-FS 2021:1)



gallring

gallringsfrist

kommunikationskanal

journalsystem

pappersoriginal

3 kap. Bevarande och gallring

forstora allmdnna handlingar eller uppgifter i
allménna handlingar, inskrinka mojligheter att
framstilla mojliga handlingar, eller vidta andra
atgdrder med handlingarna som medfor

o forlust av betydelsebiarande data,

e fOrlust av mojliga
informationssammanstéllningar,

e {Orlust av sokmojligheter, eller

e {Orlust av mgjligheter att bedoma
handlingarnas autenticitet,

den tid som ska passeras innan en
handling/information far gallras,

Outlook, Artvise, enhetens inkorg i journalsystemet
eller motsvarande,

ett it-system som anvénds av elevhilsans medicinska
och psykologiska insatser och som hanterar
handlingar/information gillande hilso- och
sjukvardsinsatser,

en handling som kommit in till eller uppréttats 1
pappersformat.

1 § Handlingar som ska bevaras enligt bilagan far inte gallras och ska dverldmnas till
arkivmyndigheten (kommunarkivet) efter 5 ar efter avslutad skolgang for slutarkivering.
Handlingarna kan 6verldamnas i pappers- eller digitalt format.

2 § Handlingar som fér gallras kan gallras efter gallringsfristen i bilagan har 16pts ut.

3 § Pappersoriginal som kan gallras efter skanning enligt bilagan fér gallras efter det att
gallringsfristen enligt bilagan har 16pts ut, forutsatt att kraven enligt kommunens
gemensamma beslut om gallring av pappersoriginal efter skanning &r uppfyllda.



Bilaga

Nedan redovisar vilka handlingar som forekommer i elevhilsans medicinska och
psykologiska insatser. Kolumnen ”Bevarande, gallring och aterlamnande” anger om
handlingarna ska bevaras eller gallras/aterlimnas med vilken frist handlingarna fér gallras
eller aterlamnas.

Handlingar Bevarande, gallring och | Anmirkningar
aterlimnande

Oroanmadlan Bevaras, i PDF/A-format i | Avser oroanmaélan som utfors
journalsystemet. av skolskdterska, skolldkare

eller skolpsykolog.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital Oroanmadlan dokumenteras
personakt i digitalt 1 digital personakt i
journalsystemet och kan journalsystemet eller uppréttas
gallras efter det att 1 pappersformat.

handlingen finns
registrerad i personakten.

Begiran om journal frén Bevaras, i PDF/A-format i | Avser begiran om
elevhilsan medicinska eller | journalsystemet. skolhdlsovérdsjournal (SHV
psykologiska insatser - journal) och inkommer fran
inklusive samtycke Pappershandling skannas | externa medicinska eller
in, registreras i digital psykologiska instanser, till
personakt i exempel andra skolor,
Journalsystemet och kan forsakringsbolag, socialtjénst,
gallras efter det att annan skola, vardgivare etc.

handlingen finns
registrerad i personakten. | Inkommer antingen i digitalt-

eller pappersformat.

Elektronisk begéran i

kommunikationskanal,

e-tjénst och annan digital

lagringsyta kan gallras

efter det att handlingen

finns registrerad i

personakten.
Begéran om journal fran Bevaras, i PDF/A-format i | Inkommer antingen i digitalt-
externa instanser gillande journalsystemet. eller pappersformat.
elevhilsans medicinska eller
psykologiska insatser — Pappershandling skannas | P4 vardnadshavares eller
inklusive samtycke in, registreras i digital myndigs elevs

personakt 1 samtycke/fullmakt.

journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektronisk begéran i
kommunikationskanal,




e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Halsouppgiftsblankett

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital
personakt i
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektronisk
hélsouppgiftsblankett i till
exempel
kommunikationskanal,
e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Blanketten fylls i av
vardnadshavare.

Den ifyllda blanketten
inkommer 1 antingen digitalt-
eller pappersformat.

Forfrdgan fran annan instans

att utfora enklare atgarder
inom elevhilsans
medicinska insats

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital
personakt i
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektronisk forfragan i till
exempel
kommunikationskanal,
e-tjénst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Till exempel suturtagning,
omliggning, puls, blodtryck.

Inkommer antingen i digitalt-
eller pappersformat

Handlingar avseende
psykologbedomning

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandlingar skannas
in, registreras i digital
personakt 1

Inkommer fran skolpsykolog
och psykolog fran externa
instanser.




journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingarna finns
registrerade 1 personakten.

Elektroniska handlingar 1
till exempel
kommunikationskanal,
e-tjénst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingarna
finns registrerade i
personakten.

Inkommer antingen 1 digitalt-
eller pappersformat.

Intyg fran externa
vardgivare/enheter

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektroniskt intyg i till
exempel
kommunikationskanal,
e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Avser till exempel behov av
anpassad kost, anledning till att
inte behdver nérvara till
specifik lektion.

Inkommer 1 digitalt- eller
pappersformat.

Skolhédlsovardsjournal-

Bevaras, i PDF/A-format i

Fors in digitalt 1 digital

anteckningar journalsystemet. personakt i journalsystemet.
Elektroniska BHV- Bevaras, i PDF/A-format i | Exporteras digitalt mellan
journalkopior journalsystemet. BVC och SHV och registreras i

Elektroniska journalkopior
till elevhélsans medicinska
och psykologiska
insatsers, som inkommer
via export och/eller via
enhetens inkorg i
journalsystemet kan
gallras efter det att
handlingarna finns
registrerade i
journalsystemet.

digital personakt i
journalsystemet




BHV- journal i
pappersoriginal

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandlingar skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och
atersands till ritt region
efter ak 8 och efter det att
handlingarna finns
registrerade 1 personakten,
alternativ dtersénds till
avsindare efter det att
handlingarna finns
registrerade 1 personakten.

Inkommer 1 pappersformat

BHV- journal i
papperskopior

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandlingar skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingarna finns
registrerade i
journalsystemet.

Inkommer 1 pappersformat

Rekvirerade journalkopior

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandlingar skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingarna finns
registrerade 1 personakten.

Elektroniska journalkopior
till elevhélsans medicinska
och psykologiska insatsers
1 kommunikationskanal
och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingarna
finns registrerad i
personakten.

Inkommer antingen 1 digitalt-
eller pappersformat fran
externa instanser, till exempel
barn- och ungdomsmedicinsk
mottagning (BUMM),
ortopedmottagning eller
motsvarande.

Elektroniska journalkopior till
elevhilsans medicinska och
psykologiska insatsers
inkommer via export och/eller
enhetens inkorg i
journalsystemet.

Rekvirerad journal 1 original

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Inkommer pa papper.




Pappershandling skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och
atersind till avsdndaren
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Meddelande som legat till
grund for stillningstagande
som avviker fran praxis
inom elevhélsans
medicinska och
psykologiska insatser

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektroniskt meddelande i
till exempel
kommunikationskanal,
e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Inkommer antingen 1 digitalt-
eller pappersformat och avser
till exempel vardnadshavare
avséger sig elevhilsans
medicinska insatser

Remissvar pé skickad
remiss frén elevhilsans
medicinska och
psykologiska insatser

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital
personakt i
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektroniskt remissvar 1
till exempel
kommunikationskanal, e-
tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Inkommer antingen i digitalt-
eller pappersformat fran till
exempel Logoped, psykolog,
forsta Linjen, BUMM, barn
och ungdomspsykiatri (BUP),
vardcentral.

Sammanfattande
information fran BVC till

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Inkommer antingen 1 digitalt-
eller pappersformat




elevhilsans medicinska
insats

Pappershandling skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektronisk handling i till
kommunikationskanal,
e-tjénst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Samtycke till
psykologutredning inom
skolan

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektronisk handling i till
exempel
kommunikationskanal,
e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Blanketten fylls i av
vardnadshavare.

Den ifyllda blanketten ar i
antingen digitalt-
eller pappersformat.

Specialistutldtande inom
hilso- och sjukvérden

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital
personakt i
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektroniskt
specialistutlatande i till
exempel
kommunikationskanal,
e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras

Inkommer antingen i digitalt-
eller pappersformat fran till
exempel psykolog, logoped
och ldkare.

Specialistutldtande som
inkommer pa papper kan vara
original.
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efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Vaccinationsmedgivande

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital
personakt i
journalsystemet och kan
gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i personakten.

Elektroniskt
vaccinationsmedgivande i
till exempel
kommunikationskanal,
e-tjanst och annan digital
lagringsyta kan gallras
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Samtycke ges av
vardnadshavare, géller vid
béde ja och nej till vaccination

Inkommer antingen 1 digitalt-
eller pappersformat

Vaccinationskort (original)

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital
personakt i
journalsystemet och
atersinds till
eleven/vdrdnadshavare
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Inkommer 1 pappersformat.

Kopia vaccinationskort

Bevaras, i PDF/A-format i
journalsystemet.

Pappershandling skannas
in, registreras i digital
personakt 1
journalsystemet och kan
gallras eller aterséndas till
eleven/vardnadshavare
efter det att handlingen
finns registrerad i
personakten.

Inkommer 1 pappersformat.
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