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Inledning

I enlighet med bade offentlighets- och sekretesslagen (4 kap. 2 §) och arkivlagen ska
varje myndighet uppratta en beskrivning av myndigheternas allménna handlingar. |
arkivlagen (6 8) kallas denna arkivbeskrivning. Beskrivningen ska ge en dverblick dver

hanteringen av de allménna handlingarna och hur myndigheten &r organiserad.

Beskrivningen ska utga ifran dess arbetsuppgifter och organisation och redovisa dessa
sa att den som soker information kan gora sig en forestallning om vilka handlingstyper

som finns.

Kort historik

Sociala namnder och styrelser i Upplands Vasby som har behandlat
familjerattsliga fragor:

Fattigvardsstyrelsen 1951 — 1956
Barnavardsnamnden 1951 — 1970
Daghemsstyrelsen 1951 — 1957

Hembhjélpsndmnden 1951 — 1957. Ansvarade for den stads- och
landstingsbidragsfinansierade hemvarden.

Nykterhetsnamnden 1951 — 1970
Pensionédrshemsstyrelsen 1951 - 1956

Socialndmnden 1953 — 1955 (Samarbetsorgan mellan de olika sociala
ndmnderna)

Socialn&mnden 1956 — 1970

Sociala Centralndmnden 1970 - 1981
Socialnamnden 1982 — 1998

Social- och omvardnadsnamnden 1999 — 2003-04-14

Social- och omvardnadsutskottet 2003 — 2005

Gemensamma namnden for familjerattsliga fragor i Sigtuna, Sollentuna och

Upplands Vasby kommuner



Organisation och uppdrag/arbetsuppgifter

Familjerdttsndamnden &r sedan 1 januari 2005 en gemensam namnd mellan Sigtuna,
Sollentuna och Upplands VVasby kommuner. Upplands Vasby kommun ar
vardkommun och skéter ndmndadministrationen. Fére 2005 hanterades de
familjerattsliga fragorna av socialnamnden i respektive kommun. | samband med
beslutet om en sammanslagning bestamdes ocksa att de drenden som inte var avslutade
i de olika kommunerna skulle flyttas 6ver till familjerattsbyran. Det beslutades ocksa
att avslutade drenden ska arkiveras i respektive kommun dér den person drendet galler
ar folkbokford. Familjerattsbyran finns i Upplands Vasby kommun.

Familjerattsnamnden fullgér kommunernas uppgifter enligt socialtjanstlagen och
foraldrabalken inom det familjerattsliga omradet. Familjerattsnamndens uppdrag och
arbetsuppgifter regleras i namndens reglemente och i det mellan kommunerna inganget
samverkansavtal for den gemensamma ndmnden.

Av reglementet som beslutades av kommunfullmaktige i Upplands Véasby kommun den
20 februari 2017 (8 132) framgar att familjerattsnamnden ansvarar for de delar av
familjerattslagstiftningen som omfattar:

-Radgivning

-Samarbetsavtal

- Yttranden och avtal om vardnad, boende och umgange

- Faderskap

- Adoptioner

Familjerdttsndamnden skall handha den ekonomiska férvaltningen inom sitt
forvaltningsomrade inom ramen for den for den gemensamma namnden faststéllda
budgeten.

Socialndmnden och omsorgsnamnden ar de ndmnder i vardkommunen som fullgor
kommunens uppgifter inom socialtjansten. Kommunstyrelsen i Upplands Vésby
kommun &r enda anstéllningsmyndighet och har arbetsgivaransvar for samtliga anstallda
i Familjerattsbyran.

Den gemensamma namnden skall besluta i sadana mal och arenden, dar det ankommer
pa den gemensamma namnden att fora talan pa den gemensamma namndens vagnar,
traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta
annat avtal.

Familjerattsnamndens ansvar omfattar ocksa malformulering av namndspecifika
mal utifran kommunfullméaktiges mal samt ekonomiska styrprinciper.

Familjerattsnamnden bestar av tre (3) ledamoéter och tre (3) ersattare, en ledamot
och en ersattare fran respektive kommun. Verksamheten vid familjerattsbyran leds
av familjerattschefen. Familjerattsbyran ar en enhet inom social- och
omsorgskontoret som leds av socialchefen.



Sokingangar

Vad

Var

Diarieforda arenden samt namnd-
administration

Lex

Hanteringsanvisning

Program Hanteringsanvisning pa
intrandtet Insidan, Lex

Myndighetsdrenden (individarenden)
inom familjerattsnamnden

Pulsen Combine, personakt

Arkivforteckning upprattad av
kommunarkivet

Klara, program Kommunarkivet

Ekonomi Raindance
Registrering av arvoden till Troman
fortroendevalda

Personaladministration Heroma
Systematiskt sakerhetsarbete KIA

Arbetsuppgifter och arenden/handlingar

Uppdrag/Arbetsuppgift

Arende/handling

Overgripande ledning av verksamheten

N&mndprotokoll, diarieférda arenden,
motesanteckningar ledningsgrupp,
verksamhetsplaner etc. (IT-stod: Lex)

Kommungemensamma drenden

Diarieforda handlingar (IT-stod: Lex)

Personaladministration

Lonelistor, ledighetsansokningar, lakarintyg
(IT-stoéd: Heroma)

Ekonomidrenden

Ekonomisk redovisning, fakturor
(IT-stod: Raindance, QlickSense)

Myndighetsutdvning individarenden

(IT-stdd: Pulsen Combine)

Forvaring av namndens arkiv

Namndens arkiv forvaras i foljande lokaler: Familjerattsbyrans nararkiv finns pa
familjerattsbyran pa plan 2, Industrivagen 22 B. Kanslienhetens nararkiv finns pa
plan 6 i kommunhuset, Dragonvéagen 86. Efter foreskriven tid flyttas handlingarna




till kommunarkivet, Dragonvéagen 86. Personakter for personer folkbokforda i
Sigtuna och Sollentuna skickas till respektive kommun.

Namndens information forvaras i foljande 1 T-system: Lex, Pulsen Combine,
Raindance, Heroma och Klara.

Gallringsregler

Gallringsregler for allmanna handlingar framgar av namndens hanteringsanvisning.
Socialakter har sarskilda bestammelser dér fodelsedag 5, 15 och 25 ska bevaras for
forskning och féras till kommunarkivet for slutarkivering. Handlingar som inkommit
och upprattats i samband med utredning om faderskap eller foréldraskap och adoption
far enligt 12 kap. 2 § 1 och 2 st. inte gallras.

Register, forteckningar eller andra sékmedel till myndighetens allménna
handlingar

Familjerattsnamndens hanteringsanvisningar.

Personuppgiftsansvarig

| den gemensamma namndens uppgifter ingar att inom den gemensamma namndens
verksamhetsomrade vara ansvarig for hantering av personuppgifter enligt
dataskyddsforordningen (GDPR). Namnden &r personuppgiftsansvarig.
Familjerattsnamnden utsdg Robert Asberg till dataskyddsombud fér den gemensamma
ndmnden den 21 maj 2018 (817).

Forséljning av personuppgifter

Forsaljning av personuppgifter forekommer inte.

Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om
myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och sé6kmojligheter
Arkivansvarig, arkivredogorare, kontorschef, dokumentcontroller samt arkivarie vid
kommunarkivet.

Tekniska hjalpmedel som enskild sjalva kan fa anvanda hos myndigheten

for att ta del av allmanna handlingar

Inga offentliga sékmedel finns i dagsléaget tillgangliga for allméanheten.

Sekretess

Sekretessregler enligt offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400) for
nadmnden &r:



18 kap. Sekretess till skydd framst for intresset att forebygga eller beivra
brott

19 kap. Sekretess till skydd for det allmannas ekonomiska intresse
— upphandling (3 8)

21 kap. Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga forhallanden
oavsett i vilket sasmmanhang uppgiften forekommer.

26 kap. Sekretess till skydd for enskild inom socialtjanst

39 kap. Sekretess till skydd for enskild i personaladministrativ verksamhet

Vilka uppgifter som familjerattsnamnden regelbundet hamtar eller [Amnar
till andra

For arbetets behoriga gang hamtar familjerattsimnden in de offentliga uppgifter fran
andra myndigheter som behovs for handlaggningen, ibland dven normalt sett
sekretessbelagda uppgifter.

Familjerattsnamnden lamnar pa begéran av allmanheten ut allménna handlingar efter
sekretessprovning.

Familjerattsnamnden hamtar och lamnar uppgifter till féljande myndigheter:

Andra kommuner

Andra ndmnder i kommunen
Arbetsférmedlingen
Forsakringskassan

Inspektionen for vard och omsorg (1VO)
Kronofogden

Regionen

Statistiska centralbyran (SCB)
Skatteverket

Socialstyrelsen

Migrationsverket

Myndigheten for familjerétt och foréldraskapsstod (MFOF)
Rattsmedicinalverket

Dynamic Code

Auktoriserade adoptionsorganisationer
Ambassader

Domstolsmyndigheter

Kriminalvarden

Polismyndigheten

Beroendecentrum

Infotorg (befolkningsregister)
Centrala studiestodsndmnden (CSN)
Hyresnamnden

Lansstyrelsen



Hyresvardar

Inkassobolag

Sveriges kommuner och landsting (SKL)
Regeringskansliet

Arkivansvar

Arkivorganisationen bestar av:

Kontor/Enhet Overgripande ansvarig Arkivredogorare
| Arkivansvarig

Social- och Magnus Lublin Se nedan

omsorgskontoret Socialchef/Kontorschef

Familjerattsbyran Maria Akersten, Tetiana Kelzi

Avdelningschef/familjerattschef

Uppdaterad lista dver arkivorganisationen finns pa intranatet Insidan.




